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' SUB BAGIAN PEERENCANAAN DAN KEUANGAN

Nama SOP Penyusunan Laporan Keuangan SKPD

 S—
[ Dasar Hukum e

Kualifiknsi pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

| 2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 63 Tahun 2013 tentang Penerapan Standar

| Akuntansi Pemerintah Berbasis Akrual pada Pemerintah Daerah

4. Peraturan Pemerintah No. 56 tahun 2005 tentang Sistem Informasi Keuangan
Daerah

5. Peraturan Pemerintah No. 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

6. Peraturan Pemerintah No. 71 Tahun 2010 Tentang Standar Akuntansi Pemerintah

7. Pernturan Wali Kota Tarakan Nomor 65 Tahun 2020 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pekerjaan
Umum dan Penataan Ruang.

1. Pendidikan Formal D3/S1

2. Menguasai operasional komputer )

3. Memiliki kemampuan dalam menyusun laporan yang berkaitan dengan
aset

4. Memiliki kemampuan dalam Laporan Keuangan, menganalisa data dan
informasi laporan keuangan

5. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan
Penyusunan Laporan Keuangan

6. Memiliki kemampuan mengoperasikan Program aplikasi SIMDA dan
FMIS

E;i{tf_tr rikaitan dengan SOP lain

“PERALATAN / PERLENGKAPAN

i

1. Komputer yang dilengkapi dengan MS Word dan Fxel
2. Printer

3. Alat Tulis Kantor

4. Dokumen berupa Laporan pengesahan SPJ, SPP, SPM

(PERINGATAN
1. Jika Laporan Keuangan tidak dilaksanakan sesuai SOP maka mengganggu
Pertanggungjawaban atas Pelaksanaan dan Penatausahaan Keuangan

| PENCATATAN DAN PENDATAAN

1, l)_i.;ii_m;i}lh sebagai data elektronik dan manual

2. Dokumen Laporan Keuangan Berupa Laporan Realisasi Anggaran (LRA),
Neraca, Laporan Operasional (LO), Laporan Perubahan Ekuitas (LPE),
dan CaLK
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PROSEDUR PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN SKPD

Pclaksana ~ Mutu Baku o e i
Uraian Prosedur Kepali | Sekretaris | Kasubag Penyusun | Bendahara | PPTK | Kelengkapan | Wakiu Quitpa |
Dinas Prc dan Keu | Program Ang,
Dan Pelaporan e | = e 4
Memerintahkan Sekretaris untuk Dispasini 5 Menit | Disposisi
mengkoordinir penyusunan
Laporan Keuangan Tahunan
Dinas I = .
Memerintahkan Kasubag PRK ik E Disposisi 5 Menit | Disposint
untuk menyiapkan data I
pendukung Laporan Keuangan {
Tahunan Dinas i = LI -
Mengumpulkan data pendukung Disposisi 3Jum | Dok SPP, SPM,
Laporan Keuangan Tahunan 51720, Lap
Dinas dari Bendara dan Pengessahan
Pengelola Kegintan SPJ, Lap Aset
o | dan Persediaan 1
Memberikan data keuangan Disposisi 1 Jarn | Disposisi
Tahunan Dinas rinci perkegiatan Dok SPP, SPM, Dok 5P, SPM,
dan secara keseluruhan SP2D0, Lap SP2D, Lap
Pengesahan SPJ, Pengesahan
Lap Aset dan SPJ, Lap Aset
o Persediann dan Persediaan
Memberikan data permasalahan | Draf Laporan I Jam | Draf Lapomn
/ kendala kegiatan bila ada Keuangan Keuangan
\ o .
Melaksanakan penginputan Disposisi 25 Han | Dral Laporan
Laporan Keuangan Tahunan ) Dok SPP, SPM, Keuangan
Dinas P SP2D, Lap
| Pengesahan SPJ,
Lap Aset dan
Persediaan e
Memeriksa konsep Laporan Draf Laporan 3 Jam | Draf Laporan
Keuangan Tahunan Dinas, Keuangan Keuangan
memarafl dan menyerahkannya
ke Sekretaris = . N——
Mengorekst dan memparafl Draf Laporan 30 Draf Laporan |
konsep Dokumen Laporan Keuangan Menit | Keuangan
_Keuangan Tahunan Dinas e L
Memenksa dan menandatangani I Drafl Laporan 10 Laporan
konsep Dokumen Laporan Keuangan Menit | Keuangan ‘
Keuangan Tahunan Dinas |

¥



